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نکات لازم:
1-تکمیل تمامی جزئیات ذکر شده در جدول فوق الذکر الزامی است.
2-اهداف برگزاری برنامه بصورت شفاف بایستی نوشته شود.مستندات در دسترس(از جمله سیاستها،بخشنامه های مرتبط،شرح وظایف،نیاز ستجی،وقایع ویژه و...)در صورت امکان ضمیمه گردند تا امکان اخذ امتیاز بیشتر فراهم گردد.
3-برنامه تفضیلی هربرنامه بایستی با ذکر جزئیات(ساعت شروع برنامه-میزان وترتیب وقت اختصاص یافته برای هر سخنرانان-ساعت پذیرایی-ساعت پرسش وپاسخ و....)بایستی ضمیمه برنامه باشد.
4-نام ونام خانوادگی کامل سخنرانان بهمراه کدملی،شماره نظام پزشکی یا پرستاری،شماره تلفن همراه،کپی آخرین مدرک تحصیلی یا کپی حکم کارگزینی مورد نیاز است.
5-برنامه ها حداقل برای 3ماه بعد طراحی گردند چراکه فرایند تایید وتصویب نهایی امتیاز حداقل به 3ماه نیاز دارد.
6-انتخاب سخنران برای برنامه های آموزشی دارای محدودیت نبوده ومی توان از افراد دارای تخصصهای مختلف در یک برنامه دعوت کرد.دعوت از افراد خارج از دانشگاه به عنوان سخنران نیز مورد قبول است.
7-ثبت نام از داوطلبان برنامه از طریق سامانه آموزش مداوم انجام خواهد گرفت.
8-گواهی سخنرانان برنامه ومیزان امتیاز تخصیص یافته به آنان در سامانه قابل مشاهده خواهد بود.
-اطلا عات ردیف اول بصورت الگو می باشد.9
